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KOMPETENZEN

Projektmanagement

Bildungsmanagement

Jobcoaching

Dozententatigkeit

ARCOS

PROJECT

Projekte finanzieren
- Fordermittelrecherche und -beratung (international,
national, regional)
Strategien entwickeln
- Formulierung der Projektidee
- nationale und internationale Partnersuche
- Entwicklung der Projektstruktur
Antragskonzeption
- Antragshilfe oder Antragsformulierung
- Bestimmung des Finanzierungsbedarfs
Projekte durchfiihren
- Projektmanagement, Ablaufplanung und Koordination
- interkulturelle und landeskundliche Vorbereitung der
Teilnehmer von internationalen Projekten
- Erstellen von Berichten und Kostennachweisen

Bildungsbedarfsanalysen
- Erstellen von Anforderungs- und Kompetenzprofilen
- Ableitung des Handlungsbedarfs
Entwicklung von Trainingskonzepten
- Konzeption, Planung, Bewertung allgemeiner und
beruflicher Qualifizierungsprozesse
Organisation und Gestaltung von Bildungsprojekten

iindividuelles Profiling und Zielfindung
- Analyse der individuellen beruflichen Qualifikationen,
Kompetenzen, Leistungen und Erfolge; Erarbeitung der
persénlichen und beruflichen Starken und Schwachen
- Analyse der vermittlungshemmenden Situation,
Férderung des Perspektivenwechsel
- Unterstitzung bei der Entwicklung beruflicher Ziele
und ihre Realisierungsmaoglichkeiten
- Beratung zu Qualifizierungsangeboten
Bewerbungstraining
- zielgerichtete Stellensuche
- professionelle Bewerbungsunterlagen
- optimales Vorstellungsgesprach
Arbeitsvermittiung
- Akquise von Arbeits- bzw. Praktikumsplatzen
- beschaftigungsbegleitendes Coaching

Seminarschwerpunkte:
- Kommunikation
- Bewerbungstraining
- Teamtraining
- Interkulturelle Kommunikation
- Projektmanagement
- Die Europaische Union - Geschichte, Struktur,
Férdermittel
Zielgruppen:
- Menschen in Aus- und Weiterbildung
- Arbeitssuchende
- Menschen mit Migrationshintergrund
- Mitarbeiter in Unternehmen
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VITA

Berufstatigkeit

2001 - aktuell
1998 - 2000
1996 - 1998
1994 - 1996
1993 - 1994
1991 - 1992
1987 - 1991
1981 - 1984

Studium/Weiterbildung

2009

1999 - 2000

1987

Sprachkenntnisse

ARCOS

PROJECT

freiberuflich, Arcos Project

- Projekt- und Bildungsmanagement

- Fordermittelberatung (Bildung und Kultur)

- Betreuung von Beschaftigungsprojekten

- Bewerbungs- und Jobcoaching

- Dozententdtigkeit

- internationale Projekte mit: Italien, Portugal,
GroBbritannien, China, Indien

Europaisches Bildungswerk e.V., Berlin; Projektleiterin

- CIB - Controlling-College flir KMU im Baugewerbe (ESF)

- Konzipierung und Umsetzung von Beratungs- und
Qualifizierungsprojekten

Europdisches Bildungswerk e.V., Potsdam; Projektleiterin

- Entwicklung und Realisierung von berufsbezogenen EU-
Bildungsprojekten (Portugal, Italien, Niederlande)

- Konzipierung von internationalen Projekten im Bereich
Fortbildung und Umschulung fir sozial Benachteiligte und
Mitarbeiter von KMU

- zahlreiche Auslandseinsatze

Markische Bildungsgesellschaft mbH; Projektleiterin

- EU-Jugendprojekt Artvant (ESF-Projekt)

- Entwicklung und Realisierung von berufsbezogenen EU-
Bildungsprojekten; Ziellander: Portugal, Italien

HOLON e.V. Kbnigs Wusterhausen, Arbeitsgruppenleiterin

- Bildungsbedarfsanalyse im Landkreis Dahme-Spreewald

(Befragung von Arbeitgebern, Bildungseinrichtungen und
Multiplikatoren)

Wirtschaftsforschungs gGmbH, Berlin; Wiss. Mitarbeiterin

Hochschule fiir Okonomie ,Bruno Leuschner® Berlin,
Institut fir Wirtschaftsgeschichte
Wiss. Assistentin, Seminarleiterin

Zentralinstitut flr Geschichte bei der AdW, Berlin
Wiss.-techn. Assistentin

Xpert Culture Communication Skills - interkulturelle
Kompetenzen, VHS

Fachhochschule fiir Verwaltung und Rechtspflege, Berlin
Europadisches Verwaltungsmanagement

Hochschule fiir Okonomie ,,Bruno Leuschner®, Berlin
Abschluss als Diplom-Wirtschaftlerin, Ausbildung in
Lehrmethodik

Englisch:  Sprechen, Lesen, Verstehen: flieBend
Italienisch: Sprechen, Lesen, Verstehen: gut
Russisch: Sprechen, Lesen, Verstehen: Grundkenntnisse
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